Servigo Publico Federal
Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Mato Grosso do Sul

PORTARIA 66/2025 - PR/MS/DE/MS/PLENARIO/MS/CRMV-MS/SISTEMA, de 30 de outubro de 2025

DispGe sobre o Fluxo Padrdo de Liquidagdo da Despesa e Atesto de
Notas Fiscais, estabelecendo as responsabilidades sequenciais do
Gestor e do Fiscal do Contrato, em conformidade com a Lei n.2
4.320/64, Lei n.2 14.133/2021, e com o fim de resguardar o Ordenador
de Despesas no ambito do CRMV-MS

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL
(CRMV-MS), no uso de suas atribuigdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO que a despesa publica passa pelos estagios de Empenho, Liquidagdo e Pagamento;
CONSIDERANDO que a Liquidagdo da Despesa consiste na verificagdo do direito adquirido pelo credor, apurando a
origem e o objeto do pagamento, a importancia exata a pagar e a quem se deve pagar, extinguindo a obrigacdo,
tendo por base o contrato, a nota de empenho e os comprovantes da entrega ou da prestagdo efetiva do servigo;
CONSIDERANDO que o ato de Atesto é a confirmagdo essencial de que o produto ou servigo foi entregue de
acordo com as especificagbes do empenho e do contrato, sendo um requisito essencial para a liquidagdo da
despesa;

CONSIDERANDO que a fiscalizagdo e o acompanhamento da execug¢do contratual devem ser realizados por 1 (um)
ou mais Fiscais do Contrato, e que o atesto sem a devida comprovagdo da execugdo configura erro grave, passivel
de responsabilizagdo;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer um Modelo de Gestdo do Contrato que descreva como a execugao
do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo, garantindo a segregacdo clara de fungGes entre o Gestor
(Administrativo/Habilitagdo) e o Fiscal (Técnico/Atesto);

RESOLVE:

Art. 19. Fica estabelecido, por meio desta Portaria, o Fluxo Padrao de Liquida¢gdo da Despesa para todos os
contratos de fornecimento de bens e prestacdo de servigos (incluindo servigos continuados) celebrados pela
Autarquia, visando a uniformizagdo dos procedimentos e a seguranca juridica dos atos de pagamento.

Art. 22. A Liquidacdo da Despesa observard o Art. 63 da Lei n.2 4.320/64, e tera por base:

| — o contrato, ajuste ou acordo respectivo;

Il —a Nota de Empenho;

Il — os comprovantes da entrega de material ou da prestagao efetiva do servigo, mediante o devido Atesto.

Art. 32. O fluxo de liquidagdo da despesa sera sequencial, iniciando-se com a verificagdo administrativa e a juntada
da Nota Fiscal pela Gestdo, e concluindo com o atesto técnico do Fiscal, conforme o seguinte detalhamento.

Art. 42. Compete ao Gestor do Contrato (ou Fiscal Administrativo, se designado):

| — receber e coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, no qual
deverdo constar todos os registros formais da execugao.

Il — receber a Nota Fiscal/Fatura da Contratada, juntamente com os documentos que comprovem a presta¢do dos
servigos (relatérios, termos de medicdo, etc.).

Ill — realizar, obrigatoriamente, a consulta da situacdo da empresa junto ao SICAF antes do pagamento da nota
fiscal ou fatura.

IV — verificar a manutenc¢do das condi¢gdes de habilitacdo da contratada para fins de empenho e pagamento,
devendo a Nota Fiscal ser acompanhada da comprovacdo de regularidade fiscal (CND, CRF, CNDT), caso a consulta
online ao SICAF seja impossivel ou haja irregularidades.

V — anotar no relatério de riscos eventuais os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa.

VI — caso haja erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até
que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprova¢do da
regularizacdo.

VIl — apds a checagem administrativa e fiscal (habilitagdo) ser concluida ou saneada, encaminhar o processo ao



Fiscal do Contrato para a verificacdo técnica e atesto.

Art. 52. Compete ao Fiscal do Contrato (ou Fiscal Técnico, se designado):

| — verificar a execu¢do do objeto do contrato, assegurando que os servicos ou bens foram de fato
prestados/entregues conforme o contrato em termos de qualidade, quantidade e prazo.

Il — atestar formalmente a Nota Fiscal, Fatura ou instrumento de cobranca, confirmando o recebimento ou
execucdo do objeto contratado.

Ill — o Atesto deverd ser feito pelo servidor que recebeu o produto ou presenciou o servigo, devendo ser:

a) com data igual ou posterior a emissdo da NF;

b) plenamente identificado com assinatura, nome legivel e matricula SIAPE.

IV — anotar em registro préprio (histérico de gerenciamento do contrato) todas as ocorréncias relacionadas a
execugao.

V —informar ao Gestor do Contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia.

Art. 62. Apds o atesto do Fiscal, o Gestor do Contrato devera:

| — emitir por meio de despacho ou de documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais (técnico e
administrativo) quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual.

Il — enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

Art. 72. O pagamento serd efetuado em prazo maximo de até dez dias Uteis, contado da finalizagdo da liquidagdo
da despesa.

Art. 82. O atesto de despesa efetuada sem a efetiva verificagdo do direito ao crédito do contratado é ato grave,
porquanto dd margem a ocorréncia de pagamentos efetuados sem a devida contraprestagao.

Art. 92. Os casos omissos e as duvidas de interpretagdo surgidas na aplicagdo desta Portaria serdo dirimidos pelo
Ordenador de Despesas, mediante consulta prévia e/ou parecer da Assessoria Juridica.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Campo Grande/MS, 30 de outubro de 2025.

THIAGO LEITE FRAGA
Presidente do CRMV-MS
CRMV-MS n2 3875
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