SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
CRMV-MS

RESOLUCAO CRMV-MS N. 078, DE 10 DE AGOSTO DE 2018.

Estabelece a Comissdo Permanente de Gestdo de
Documentos do CRMV-MS — CPGD/CRMV/MS.

O CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DE
MATO GROSSO DO SUL - CRMV-MS, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo
Regimento Interno, especialmente no seu Artigo 4°, alinea “r”, instituido e aprovado pela Resolucéo
CFMV n. 591, de 26 de junho de 1992 (RIP), do Conselho Federal de Medicina Veterinaria -CFMV, e
considerando a deliberacéo da 2722 Sessao Plenaria Ordinaria, de 10 de agosto de 2018,

RESOLVE:

Art. 1°. Estabelece a Comisséo Permanente de Gestédo de Documentos do CRMV-MS —
CPGD/CRMV/MS, vinculada a Diretoria Administrativa, com a finalidade de normatizar as agdes
dirigidas a Gestdo Documental no ambito do CRMV-MS, visando estabelecer procedimentos vinculados
a atualizacdo da propria comissao, dos parametros de diagndstico de massa documental, atualizacdo e
aprovacao de documentacdo organica vinculada a CPGD, tais como: politica de gestdo documental, plano
de classificacdo, tabela de temporalidade, manual de boas praticas e instru¢cbes normativas, bem como
definir prazos de guarda e decidir sobre a destinagdo final dos documentos, ou seja, seu encaminhamento
para eliminac&o ou recolhimento em guarda permanente.

Art. 2°. A CPGD/CRMV/MS tera a seguinte composi¢ao:

| - um servidor efetivo responsavel pela gestdo de documentos no ambito do CRMV-
MS;

Il - um servidor efetivo da Consultoria Juridica do CRMV-MS, para validar os prazos
legais de guarda do acervo;

Il - um servidor efetivo da Consultoria Contabil/Financeira do CRMV-MS, para
validar os prazos fiscais de guarda do acervo;

IV - Um gerente geral, diretor ou equivalente, que possua visao ampla das atividades do
CRMV-MS;

V - Um servidor efetivo da Comunicagdo Social, Historia ou area equivalente, para ser
consultado em relagdo aos documentos de valor histérico do CRMV-MS;

VI - Um servidor efetivo da unidade de Auditoria;

81° Cada membro da CPGD devera ter um suplente.

82° Na auséncia de servidor efetivo nas alineas supra, outro devera assumir
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independente do cargo efetivo.
Art. 3° A Comissio Permanente de Gest&o de Documentos do CRMV-MS compete:

| - estabelecer diretrizes necessarias para a implementacdo e aperfeicoamento da
Politica de Gestdo de Documentos do CRMV-MS, visando a gestdo, a preservacdo e 0 acesso aos
documentos de arquivo;

Il - desenvolver e aprovar os instrumentos de gestdo documental do CRMV-MS,
incluindo, entre outros: plano de classificacdo, tabela de temporalidade e manual de gestdo de
documentos, bem como revisa-los, atualiza-los e adapta-los, quando se fizer necessério;

Il - Orientar e promover a identificacdo, avaliacdo e definicdo da destinacdo e dos
prazos de guarda dos documentos de arquivo, tendo em vista a preservacdo daqueles selecionados para
guarda permanente e a eliminacédo dos destituidos de valor;

IV - validar as diretrizes para a elaboracdo de Listagem de Eliminacdo de Documentos
e Termo de Eliminagdo de Documentos do CRMV-MS;

V - promover e estimular a realizacdo de estudos técnicos sobre a situacdo dos acervos
arquivisticos localizados no CRMV-MS e sobre a estrutura organizacional existente, no tocante a
racionalizacdo das atividades arquivisticas bem como oferecer assisténcia e subsidios técnicos aos
referidos setores, sugerindo as providéncias necessarias;

VI - incentivar a capacitacdo técnica, o aperfeicoamento e a reciclagem dos servidores
que desenvolvam, ou dos que venham a desenvolver, atividades de arquivo no &mbito do CRMV-MS;

VII - zelar pelo cumprimento da Politica de Gestdo Documental do CRMV-MS, bem
como pelos dispositivos legais que norteiam as politicas arquivisticas em ambito nacional na area de
atuacdo da instituicéo;

VIII - manter intercambio com outras comissdes, grupos de trabalho ou instituicdes,
cujas finalidades sejam relacionadas ou complementares a sua, para prover e receber elementos de
informacdo e juizo, conjugar esforcos e encadear acdes, especialmente aqueles constituidos em outros
6rgéos do sistema nacional do CFMV.

Art. 4°. Quando necessario, a CPGD/CRMV/MS podera convocar colaboradores
eventuais para assessorarem e oferecerem subsidios ao melhor desenvolvimento dos trabalhos, dos
estudos e das pesquisas técnicas.

Art. 5° A CPGD/CRMV/MS se reunira para deliberacfes ordinarias e extraordinarias,
conforme dispuser sua politica de gestdo documental.

Art. 6° A eliminagdo de documentos das atividades-fim do CRMV-MS s6 sera
autorizada apos a aplicacdo da Tabela de Temporalidade e a avaliagdo do valor histérico do acervo pelo
CPGD/CRMV/MS.
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Art. 7°. Todas e quaisquer necessidades dirigidas & Gestdo Documental no &mbito do
CRMV-MS seréo analisadas, discutidas, aprovadas e implementadas por esta comiss&o.

Art. 8°. Composicdo da CPGD:

| - Administracgéo;

Il - Assessoria juridica;

[11 - Contabilidade/financas;

IV - Diretoria;

V - Assessoria da comunicacao;
VI - Auditoria;

Paragrafo Gnico. A designacdo dos membros sera realizada mediante Portaria do

CRMV-MS.
Art. 9°. Esta Resolugédo entra em vigor na data de sua publicacé&o.
Campo Grande, 10 de agosto de 2018.
Méd. Vet. Jodo Vieira de Almeida Neto Méd. Vet. Leonardo Azambuja Jacaranda
Presidente Secretério Geral
CRMV-MS n. 0568 CRMV-MS n. 2296

Publicada no DOE-MS n. 9.724, de 21/08/2018, pagina 63.
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