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§ 2°. A apuragdo das irregularidades e das faltas funcionais sera apurada em
processo regular por meio de:

a) investigacdo preliminar;

b) sindicincia, quando a agdo ou omissdo torne possivel a aplicagdo da pena
de adverténcia;

¢) processo administrativo disciplinar, quando a gravidade da ago ou da
omissdo torne passivel a aplicagdo de pena de suspensdo, de demissao e de destituigéo do cargo
em comissao.

Art. 28. As dentincias e/ou representagdes sobre irregularidades serdo objeto
de apuragdo, desde que contenham a identificagio e o enderego do denunciante ¢ sejam
formuladas por escrito, confirmada a autenticidade.

§1°. Quando o fato narrado ndo configurar evidente infragdo disciplinar ou
ilicito penal, a dentncia sera arquivada, por falta de objeto.

§2°. Néo sera recebida representagdo que nao observar os seguintes criterios:

a) identificagio do representado, data, assinatura e enderego do
representante;

b) narragio dos fatos por escrito, o quanto possivel circunstanciada,
acompanhada dos documentos ou elementos comprobatorios ou da sua indicagdo;

¢) relacdo de informantes, de testemunhas e dos motivos de conhecimento
dos fatos, sempre que possivel.

Art. 29. Recebida a dentincia ou representagdo acusatoria devidamente
instruida, a mesma sera anotada com o selo de sigilo ¢ sera:

a) arquivada, se ficar demonstrada a impropriedade de forma ou falta de
objeto da dentincia ou da representagao;

b) submetida & investigacdo preliminar, quando houver necessidade de
coletar elementos para verificar o cabimento de sindicancia ou processo administrativo
disciplinar, bem como para coletar indicios suficientes de autoria e de materialidade;

¢) submetida a abertura de sindicancia;

d) instaurado processo administrativo disciplinar;

Art. 30. A investigagdo preliminar serd instaurada por ato da autoridade
competente e conduzida pela CSPAD que efetuaré de forma suméria, as diligéncias necessarias
ao esclarecimento da ocorréncia e indicagdo do responsével, devendo ser concluida, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, apresentando o relatorio a respeito.

§ 1° - Preliminarmente, devera ser ouvido o autor da representa¢do € 0
servidor ou servidores envolvidos, se houver.

§ 2° - Reunidos os elementos apurados, a CSPAD produzira o relatorio com
suas conclusdes, indicando o possivel culpado, a suposta irregularidade ou transgressdo e seu
enquadramento legal.
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§ 3° - A autoridade, de posse do relatorio, acompanhado dos elementos
coletados na investigacdo, decidird, no prazo de 5 (cinco) dias uteis:

I —pela instauragdo de sindicancia:

I - pela instauragdo de processo administrativo disciplinar;

I1T — pelo arquivamento do processo.

§ 4° - Entendendo a autoridade competente que os fatos ndo estdo
devidamente elucidados, inclusive na indicagdo do possivel culpado, devolverd o processo a
CSPAD para posteriores diligéncias, fixando prazo ndo superior a dez dias uteis.

§ 5° - De posse do novo relatério e dos elementos complementares, a
autoridade decidira nos termos do paragrafo terceiro.

Art. 31 - A sindicincia sera instaurada por ato da autoridade competente €
conduzida pela CSPAD que efetuara as diligéncias necessarias ao esclarecimento dos fatos
apresentando relatério a respeito no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogdveis por igual periodo,
por solicitagdo da comissdo, com justifica¢do do motivo.

§ 2° - Preliminarmente, devera ser ouvido o autor da representagdo e o
servidor ou servidores referidos, passando-se, apos, a instrugao.

§ 3° - O sindicado ser4 intimado da instalacdo da sindicéncia. por oficio
assinado pelo Presidente da Comissdo para, querendo, apresentar defesa escrita, no prazo de 10

(dez) dias, sendo-lhe informado o direito de se fazer representar por procurador devidamente
habilitado.

§ 4° - No mesmo prazo do paragrafo anterior, o servidor indiciado podera
solicitar provas, arrolar testemunhas, limitadas a 3 (trés), de forma a garantir o contraditorio e
a ampla defesa.

§ 5° - O comparecimento das testemunhas ¢ incumbéncia do
sindicado/indiciado, facultada, porém, a intimag#o pessoal que devera ser requerida por escrito,
juntamente com o oferecimento da defesa escrita no prazo fixado do artigo 31, § 3° desta
Resolucdo.

§ 6° O sindicado sera intimado, com antecedéncia de, no minimo, 48 horas,
para prestar depoimento, bem como ouvir as testemunhas arroladas.

§ 7° - Concluida a instrugdo, o sindicado sera intimado para apresentar defesa
final no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 89 - Reunidos os clementos apurados, a comissdo traduzird no relatorio as
suas conclusdes, indicando qual a irregularidade ou transgressdo, o seu enquadramento nas
disposigdes desta Resolugdo, sugerindo a penalidade a ser aplicada, se for o caso, a abertura de
processo administrativo ou o arquivamento do feito.
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Art. 32— A autoridade, de posse do relatorio, acompanhado dos elementos
coletados na instrugdo, decidird, no prazo de cinco dias uteis:

I —pela aplicagdo de penalidade de adverténcia;

Il - pelainstauragdo de processo administrativo disciplinar, ou

I - pelo arquivamento da sindicéncia.

§ 1° - Entendendo a autoridade competente que os fatos nao estdo
devidamente elucidados, devolvera o processo 4 CSPAD, para ulteriores diligéncias, em prazo
certo, nao superior a dez dias Uteis.

§ 2° - De posse do novo relatorio ¢ elementos complementares, a autoridade
decidird no prazo e nos termos deste artigo.

§ 3° - Caso o relatério de sindicancia conclua pela ocorréncia de ilicito de
natureza penal, devera propor 4 Diretoria o encaminhamento ao Ministério Publico.

Art. 33. Como medida cautelar e a fim de que o servidor ndo venha a influir
na apuragio da irregularidade, a autoridade instauradora do processo disciplinar podera
determinar o seu afastamento do exercicio do cargo, pelo prazo de até 60 (sessenta) dias, sem
prejuizo da remuneragao.

Art. 34. Quando houver divida sobre a sanidade mental do acusado, a
CSPAD propora a autoridade competente que ele seja submetido a exame por junta médica
oficial, da qual participe pelo menos um médico psiquiatra.

Paragrafo tnico. O incidente de sanidade mental serd processado em auto
apartado e apenso ao processo principal, apos a expedicdo do laudo pericial.

Art. 35. O processo disciplinar é o instrumento destinado a apurar
responsabilidade de servidor por infragdo praticada no exercicio de suas atribuigdes, ou que
tenha relacdo com as atribui¢des do cargo em que se encontre investido.

Art. 36. O processo disciplinar se desenvolve nas seguintes fases:

I - instauragdo, com a publicagdo do ato que constituir a C SPAD:;

11 - inquérito administrativo, que compreende instrugao, defesa e relatorio;
III - julgamento.

Art. 37. O prazo para a conclusdo do processo disciplinar nao excedera 60
(sessenta) dias, contados da data de publicagdo do ato que constituir a CSPAD, admitida a sua
prorrogagio por igual prazo, quando as circunstancias o exigirem.

§ 2° As reunides da CSPAD seréo registradas em atas que deverdo detalhar
as deliberagdes adotadas.
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Art. 38. O inquérito administrativo obedecera ao principio do contraditorio,
assegurada ao acusado ampla defesa, com a utilizagéo dos meios e recursos admitidos em
direito.

Art. 39. Os autos da investigagdo preliminar e da sindicncia integrardo o
processo disciplinar, como pega informativa da instrugdo.

Art. 40. Na fase do inquérito, a CSPAD promovera a tomada de depoimentos,
acareacdes, investigagdes e diligéncias cabiveis, objetivando a coleta de prova, recorrendo
formalmente, quando necessdrio, ao Setor Juridico, de modo a permitir a completa elucidagdo
dos fatos.

Art. 41. E assegurado ao servidor o direito de acompanhar o processo
pessoalmente ou por intermédio de procurador, arrolar e reinquirir testemunhas, produzir
provas.

§ 1° O presidente da CSPAD poderd denegar pedidos considerados
impertinentes, meramente protelatorios, ou de nenhum interesse para o esclarecimento dos
fatos.

Art. 42. As testemunhas serdo intimadas a depor mediante mandado expedido
pelo presidente da CSPAD, devendo a segunda via, com o ciente do interessado, ser anexado
408 autos.

Pardgrafo Gnico. Se a testemunha for servidor plblico, a expedi¢do do
mandado sera imediatamente comunicada ao chefe da reparti¢do onde serve, com a indicagdo
do dia e hora marcados para inquiri¢ao.

Art. 43. O depoimento sera prestado oralmente e reduzido a termo, ndo sendo
licito a testemunha trazé-lo por escrito.

§ 1° As testemunhas serdo inquiridas separadamente.

§ 2°Na hipotese de depoimentos contraditérios ou que se infirmem, proceder-
se-4 a acareagéo entre os depoentes.

Art. 44. Concluida a inquirigio das testemunhas, a CSPAD promovera o
interrogatorio do acusado, observados os procedimentos previstos nos arts. 43 e 48.

§ 1° No caso de mais de um acusado, cada um deles sera ouvido
separadamente, e sempre que divergirem em suas declaragdes sobre fatos ou circunstancias,
sera promovida a acareagao entre eles.

§ 2° O procurador do acusado poderd assistir ao interrogatorio, bem como a

inquirigdo das testemunhas, sendo-lhe vedado interferir nas perguntas e respostas, facultando-
se-lhe, porém, reinquiri-las, por intermédio do presidente da CSPAD.
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Art. 45. Tipificada a infra¢do disciplinar, serd formulado o indiciamento do
servidor, com a especificagdo dos fatos a ele imputados e das respectivas provas.

§ 1° O indiciado sera citado por mandado expedido pelo presidente da
CSPAD para apresentar defesa escrita, no prazo de 10 (dez) dias, assegurando-se-lhe vista do
processo na autarquia.

§ 2° Havendo dois ou mais indiciados, o prazo sera comum e de 20 (vinte)
dias.

§ 3° O prazo de defesa podera ser prorrogado pelo dobro, para diligéncias
reputadas indispensaveis.

§ 4° No caso de recusa do indiciado em apor o ciente na copia da citag@o, o
prazo para defesa contar-se-a da data declarada, em termo proprio, pelo membro da CSPAD
que fez a citag@o, com a assinatura de (2) duas testemunhas.

Art. 46. O indiciado que mudar de residéncia fica obrigado a comunicar a
CSPAD o lugar onde podera ser encontrado.

Art. 47. Considerar-se-a revel o indiciado que, regularmente citado, ndo
apresentar defesa no prazo legal.

§ 1° A revelia sera declarada, por termo, nos autos do processo ¢ devolvera o
prazo para a defesa.

§ 2° Para defender o indiciado revel, a autoridade instauradora do processo
designara um servidor como defensor dativo, que devera ser ocupante de cargo efetivo superior
ou de mesmo nivel, ou ter nivel de escolaridade igual ou superior ao do indiciado.

Art. 48. Apreciada a defesa, a CSPAD elaborara relatorio minucioso, no qual
resumiré as pegas principais dos autos e mencionara as provas em que se baseou para formar a
sua convicgao.

§ 1° O relatério serd sempre conclusivo quanto a inocéncia ou a
responsabilidade do servidor.

§ 2° Reconhecida a responsabilidade do servidor, a CSPAD indicara o
dispositivo legal ou regulamentar transgredido, bem como as circunstdncias agravantes ou
atenuantes.

Art. 49. O processo disciplinar, com o relatorio da CSPAD, sera remetido a
autoridade que determinou a sua instauragdo para julgamento.

Art. 50. O julgamento acatara o relatorio da CSPAD, salvo quando contrario
as provas dos autos.

Paragrafo unico. Quando o relatorio da CSPAD contrariar as provas dos
autos, a autoridade julgadora poderd, motivadamente, agravar a penalidade proposta, abranda-
la ou isentar o servidor de responsabilidade. ,QL
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Art. 51. Verificada a ocorréncia de vicio insanavel, a autoridade que
determinou a instaurag@o do processo declarard a sua nulidade, total ou parcial, e ordenara, no
mesmo ato, a constitui¢do de outra CSPAD para instaura¢do de novo processo.

§ 1° O julgamento fora do prazo legal ndo implica nulidade do processo.

Art. 52. Quando a infragdo estiver capitulada como crime, o processo
disciplinar sera remetido ao Ministério Publico para instauragdo da agio penal, ficando
trasladado na autarquia.

Art. 53. Compete a Diretoria assegurar as condi¢des de independéncia e
imparcialidade na condug¢do dos trabalhos da CSPAD, assegurando o sigilo necessario a
elucidagao do fato.

Art. 54. Quando necessario, os membros da CSPAD dedicar-se-30 em tempo
integral a atividade até a entrega do relatorio.

Art. 55. As decisdes da CSPAD sao opinativas e so surtem seus efeitos com
a homologac@o pelo Presidente do CRMV - MS.

Art. 56. As penalidades disciplinares serdo aplicadas pelo Presidente do
CRMV-MS.

Paréagrafo inico. Da decisio proferida pelo Presidente do CRMV - MS, cabe
recurso, no prazo de 10 dias, com efeito suspensivo, ao Plenario do CRMV - MS.

Art. 57. A acdo disciplinar prescrevera:

I - em 5 (cinco) anos, quanto as infragdes puniveis com demissdo e
destitui¢do de cargo em comissio;

II - em 2 (dois) anos, quanto a suspensao;

[II - em 180 (cento e oitenta) dias, quanto a adverténcia.

§ 1° O prazo de prescri¢do comega a correr da data em que o fato se tornou
conhecido.

§ 2° Os prazos de prescrigdo previstos na lei penal aplicam-se as infragdes
disciplinares capituladas também como crime.

§ 3° A abertura de sindicancia ou a instauragdo de processo disciplinar
interrompe a prescri¢ao, até a decisao final proferida por autoridade competente.

§ 4° Interrompido o curso da prescrigdo, o prazo comegara a correr a partir do
dia em que cessar a interrupgao.

Art. 58. Os prazos previstos nesta Resolugdo serdo contados em dias corridos,
excluindo-se o dia do comego ¢ incluindo-se o do vencimento, ficando prorrogado, para o
primeiro dia 0til seguinte, o prazo vencido em dia em que no haja expediente.
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Art. 59. Todas as audiéncias, tomada de depoimentos e demais atos no curso
da sindicancia de procedimento administrativo disciplinar estdo pautados pelo principio da
oficialidade e deverdo ser obrigatoriamente reduzidos em ata ou documento habil, observada a
reserva e discri¢do necessarias.

Capitulo VIII
Das Disposi¢oes Finais

Art. 60. Aplicam-se, subsidiariamente a esta Resolugdo, nos casos omissos, a
Lei 8.112/90 e o Codigo de Processo Penal e Civil.

Art. 61. Esta resolucdo entra em vigor no dia de sua publicacdo, sendo que
fatos anteriores praticados por servidores ficam sujeitos as normas ja existentes na
Consolidagdo das Leis do Trabalho, devendo ser observado o procedimento desta resolugdo.

/

Campo Grande-MS, 10 de maio de 2019.
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