SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DE MATC GROSSO DO SUL
CRMV-MS

PORTARIA CRMV-MS N. 031, DE 22 DE ABRIL DE 2019.

Dispée sobre a criagio da funcio de
Gerente de Cadastro, provimento em
funcio gratificada do CRMV-MS e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA
VETERINARIA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL — CRMV-MS, no uso das
atribuigbes que lhe sdo conferidas pela Lei n. 5.517, de 23 de outubro de 1968, artigo 10 e
pela Resolugdo CFMV n. 591, de 26 de Jjunho de 1992, (RIP), especialmente em seu artigo
11, letra “i”,

Considerando a Resolugdo CFMV n. 1204, de 25 de janeiro de 2018, e
Considerando a Resolugdo CRMV-MS n. 83, de 08 de fevereiro de 2019,

RESOLVE:

Artigo 1°. CRIAR a funcfo de Gerente do Setor de Cadastro, no ambito do Conselho
Regional de Medicina Veterinaria do Estado de Mato Grosso do Sul.

Artigo 2°. Sio atribui¢des do Gerente do Setor de Cadastro:
I- coordenar as atividades do Setor de Cadastro;
II - conhecer e aplicar a legislacdo interna e externa nas atividades do Setor;

I - coordenar todas as atividades cadastrais da Sede do Conselho e de possiveis
delegacias do Conselho;

IV -auxiliar na organizagdo de listas de processos para distribuicdo aos Conselheiros;

V - acolher, analisar e providenciar registro de pessoa fisica de todos os profissionais
Médicos Veterinarios e Zootecnistas que procurarem o Conselho;

VI -acolher, analisar e providenciar registro de pessoa juridico de todos os
empreendimentos comerciais relacionadas com atividades profissionais de
Medicos Veterinarios e Zootecnistas procurarem o Conselho;
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VII - coordenar os servigos de Homologacdo de ART;
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VIII -elaboragio, emissdo e expedicio de Oficios, Certiddes e Documentos;

IX -abertura, andamento, encerramento e arquivamento (vivo e morto) de processos
administrativos (inscrigdo, isen¢do, cancelamento e suspensio de profissional,
registro, suspensdo, cancelamento de empresa);

X - lancamentos, Cadastramentos e homologacdes no SISCAD;
XI -emissdo e envio de acordio e extrato de ata — Decisdes:
XII - coordenar a emissdo de Cédulas e Certificados;

XIII -solicitar e enviar informag¢des de profissionais Ao Conselho federal € a outros
Regionais;

XIV - emissdo de etiquetas e relatérios;
XV - assistir e acompanhar processos encaminhados aos Relatores;

XVI - elaborar, analisar, avaliar, relatdrio mensal e anual de atividades com dados
estatisticos das atividades do Setor de Cadastro e repassar as informacdes as areas
internas pertencentes ao Sistema CF MV/CRMVs;

XVII - manter em ordem todos os documentos oficiais envolvendo as operacgdes
referentes ao Setor de Cadastro do Conselho;

XVIII - organizar Cerimonias de Solenidade de Entrega de Cédula Profissional;
XIX - redigir correspondéncias relativas as atividades de Cadastro;

XX - manter atualizado o cadastro de profissionais e empresas;

XXI - desempenhar fun¢do de membro de Comissdes Técnicas;

XXII - dirigir veiculos para transporte de pessoas, documentos e outros, observando as
leis de transito de normas de seguranca;

XXIIT - sugerir medidas que visem o aperfeigoamento e a melhoria dos servigos
prestados pela Autarquia;

XXIV - zelar pelo bom nome do Conselho, seus Diretores e Conselheiros;

XXV - exercer outras atividades a fim.
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Artigo 3°. NOMEAR o empregado publico Felipe Alencar Motta, matricula CRMV-
MS n. 092, para ocupar a fungdo gratificada de Gerente de Cadastro do Conselho Regional de
Medicina Veterinaria de Mato Grosso do Sul — CRMV-MS.

Artigo 4°. Fica estabelecido o percentual de 40% (quarenta por cento) equivalente do
Nivel Salarial 10 da Classe Salarial 6, a titulo de gratificacéo.

Artigo 5°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura e revoga disposicdes
em contrario.

Campo Grande, MS, 22 de abril de 2019.

A

Méd. Vet. Rodrigo Bordin Piva
CRMV-MS n. 4287
Presidente
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